KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Drslavicich

V souladu se zikonem &. 257/2001 Sb., o knihovnich a podminkich provozovani

vefejnych knihovaiclkych a informacnich sluzeb (knihovni zikon) vydivam tento
Knihovni rad.

Cl. 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za U&elem poskytovat rovnym zplsobem viem ob&aniim bez rozdilu vefejne
knthovnické a informacni stuzby (dale jen sluzby).
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Cl.2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnicke a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to:

a) vyphjcni sluzby

b) meziknihovni sluzby

¢) informa&ni sluZby

mformace o katalozich, fondech a vyuzivani knithovny

informace z oblastl vefejné spravy

astni informace bibliografického a faktografického charalteru

pfistup na internet

d) kopirovani

Knihovna poskytuje zakladni sluzby bezplatné. Za reprografické prace a nékteré zvlastni
sluZby tétuje knihovna poplatky uvedené v priloze, na které miZe byt vyzadana i finanéni
zaloha. Reprografické prace se zhotovuji jen pro vlastni potiebu ¢tenafe v souladu

§ ustanovenimt autorského prava.

CL 3

Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim priikazu
uzivatele na zakladé vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladii
uzivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, bydlisté a datum
narozeni.

Dé&ti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.
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Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni Gdaje uZivateld na zakladé registrace na Ufadu
pro ochranu osobnich Gdajé. Osobni tidaje uZivateld bude knihovna zpracovévat podle
zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji.

Ctenafsky prikaz se vystavuje na kalendatni rok a jeho platnost je tfeba obnovovat.
Ctenafsky prikaz je nepfenosny, piipadnou ztratu je &tenaf povinen nahlasit. Pii ztraté
pritkazu plati étenaf stanoveny manipulaéni poplatek za vystaveni nového tenafského
prikazu.

ClL 4

Zakladni prava a povinnosti uzivateli knihovny

UZivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miiZe byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozno podévat pisemné nebo tistné
knihovnikovi nebo Obecnimu ufadu v Drslavicich.

CLs
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Utzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny

z nainstalovanych aplikaci a programi v knithovné.

Ugivatel mi¥e kopirovat z bazf dat zpfistupnénych na Internetu pouze se souhlasem
knihovnika.

Utzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitale, které
by jakymkoli zptisobem mohly mit vliv na provoz poéitace, dale je uZivatel ping
odpovédny za $kody vznikié jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypodletni techniky
véetné §kod zplisobenych jim zanesenymi poéita€ovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoli formé, na jakémkoli médiu) slouzi vyhradng k osobni
potiebs uzivatele a k jeho studijnim U€elim. Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem déle
roz§ifovat, rozmnoZovat, kopirovat, piijéovat, sdilet, distribuovat (ani v pogitaCové siti),
prodévat nebo jinak vyuZivat zejména ke komertnim uelim.

Utivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zakon ¢. 121/20008b.,
autorsky zakon).

CL6
Vypujéni fad
Knihovna plijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho

fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.
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Meziknihovnt sluZbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14

Knihovniho zakona, vyhladky Ministerstva kultury €. 88/2000 Sb.

3. Mimo knihovnu si miZe uZivatel pdjéit véechny dokumenty s vyjimkou :

a) kterym by hrozlo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,

c) jejichZ phjéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (porusovatit
autorskych prav, ifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly ptjeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknibovni vypGjéni sluzby
s podminkou vypijcky pouze v prostorach knthovny.

4. Pred pfevzetim vyphjky si ma uZivatel dokument prohlédnout a ohlasit ihned viechny
zavady.

5. UZzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu Ustné, pisemné nebo mailem.

6. Vypiijéni Ihfita pro pijdovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vypiij¢ni [hiita mize byt na

pozadani prodlouzena a titkrat o jeden mésic, nezhda-li dolument dalsi uZivatel.
Vypiijéni doba &asopist je 14 dnf.

7. Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit krat8i vypdjcni Ihiitu, pfipadné
¥adat vraceni plijéeného dokumentu pied uplynutim vyptjéni [hiity.
8. UZivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej

vypljéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

9. Je zalazano zpracovavat text vyptjéeného dokumentu graficky podtrhévinim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat.

10.  Pro pijcovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pijéovani
véci.

Mimo knihovnu miiZe nit u¥ivatel vypijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumentil.

Uzivatel nesmi vypitjéeny dokument pljéovat dalsim osobam. Ruéi za n§j po celou dobu

viplitky.

Jestlize uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené Ihitg, atmje knihovna uZivateli

poplatek z prodlent.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijéeny dokument nevrati, bude vraceni vymahano pravni

cestou. P vymahani ptjéeného dokumentu pravni cestou 0€tuje knihovna manipulaéni

poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

11. Do vypotadani pohledévek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondd jinych

knihoven v ramci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je

povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenim zakona &. 121/2000 Sb. autorsky zakon.

Knihovna mii¥e odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy

(porudeni autorskych prav, §ifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

12.  Knihovna mitZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zhkona a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.
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Ztraty a nihrady, poplatky

1. Uzivate! je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zplisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vechny naklady, které knihovné v souvislosti se zZiratou
vznikly.

4, Do vyfeseni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek mé knihovna

pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluZzeb.

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu radu:

ooy

Poplatek z prodleni:

o povinnost platit poplatek z prodieni nastava dnem, kiery nésleduje po skondeni stanovené
vypijéni lhity.

. Vyméhani nevracenych vypljcek:

e nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentii. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je doporuceny dopis
obecniho tiadu) nasleduje vymahani pravai cestou.

. Zirata prokazu uZivatele: .

e Za manipulaci spojenou s vystavenim duplikatu prikazu uzivatele se (¢tuje manipuladni

poplatek

Nihrada vieobecnych Skod

I. Ugivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou ptimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 442 ods. 2).
2. Za gkody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podie obecné
platnych predpist.
CL 8

Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.
Nedilnou soutasti Knihovniho fadu jsou piilohy.
Tento knihovni Fad plati na dobu neur€itou.
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Prilohy Kaihovaiho Fadu

1. Cenik placenych stuzeb a poplatkd Mistni knihovny v Drslavicich.
2. Pouceni o nakladani s osobnimi idaji uZivateldi knthovny.
3. Pojcovni doba Mistni knihovny v Drslavicich.
V Drslavicich, 2. ledna 2003 / )
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